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	Titolo modulo: UTILIZZARE WINDOWS NELLE SUE PRINCIPALI FUNZIONI
	Durata - ore: 8
	Codice: TRA58
	Figura professionale: TUTTE
	Prerequisiti Formativi: NESSUNO 
	Prestazione attesa al termine del modulo: Eseguire le operazioni di base del computer in ambiente Windows  per Office, le funzioni principali del sistema operativo, incluse la modifica delle impostazioni principali e l’utilizzo delle funzionalità di Guida in linea
	Contenuti: Gli elementi di base dell’ambiente operativo Microsoft WindowsLe risorse del computer e le funzionalità del pannello di controlloLe applicazioni e la loro esecuzioneLa gestione dei file e delle cartelle: impostazione di una strategia di archiviazioneLa gestione della protezione antivirus
	Metodologia prevalente: Esercitazioni in laboratorio di informatica con supporto docente per indicazioni operative utilizzo software
	Metodologie di prossimità: Lezione frontale con videoproiezione di comandi e funzioni e analisi di casi tratti dall'esperienza in contesto lavorativo
	Modalità di verifica della prestazione attesa: Correzione in aula (di informatica) delle esercitazioni assegnate con ripresa dei contenuti ritenuti necessari 


